
 

 

Milli Aviasiya Akademiyası Kitabxanasından  

İstifadә Qaydaları 

 

1. Ümumi müddәalar 

1.1. Müasir tәlәblәrә cavab verәn Milli Aviasiya Akademiya kitabxanası ( bundan 
sonra kitabxana) öz fәaliyyәtini “Kitabxana işi haqqında” Azәrbaycan Respublikası 
Qanununun vә kitabxana fәaliyyәtini tәnzimlәyәn digәr normativ-hüquqi aktların 
tәlәblәrinә uyğun şәkildә qurmuşdur. Akademiyanın kitabxanasının fondu elmi-
texniki, tәdris-metodiki vә sorğu әdәbiyyatları ilә komplektlәşdirilmişdir. Kitabxana 
- elm, informasiya, mәdәniyyәt, tәhsil vә tәrbiyә müәssisәsi kimi çap әsәrlәrini vә 
digәr informasiya daşıyıcılarını toplayıb mühafizә edәn, onların sistemli ictimai 
istifadәsini tәşkil edәn, cәmiyyәtin intellektual vә mәnәvi potensialının inkişafına 
xidmәt göstәrәn sosial institutdur. Ölkәmizdә aviasiya sahәsini tәnzimlәyәn 
qanunvericilik aktları, әsasnamәlәr, meteoroloji tәchizat, hava hәrәkәti xidmәti, 
tәyyarәlәrin kommersiya istismarı, xüsusi nәqliyyat xidmәti, hava limanlarında 
aerodrom xidmәti, uçuşların radiotexniki vә rabitә, elektrik-işıq-texniki tәminatı, 
uçuş qaydaları üzrә müxtәlif tәlimatlar, habelә ICAO (İnternational Civil Aviation 
Organisation) sәnәdlәrinin vә әsas materiallarının elektron versiyası saxlanılır. 

1.2. Kitabxananın fәaliyyәti daimi heyәtә (professor – müәllim heyәti, digәr 
әmәkdaşlar) vә dәyişәn heyәtә (bakalavr, magistrant, doktorant, kursant (bundan 
sonra oxucu) xidmәtә yönәldilmişdir. 

1.3. Milli Aviasiya Akademiyasının kitabxanası öz işindә Azәrbaycan Respublikası 
Konstitusiyası, “Tәhsil haqqında” Azәrbaycan Respublikası Qanununu, “Kitabxana 
işi haqqında” qanunu, “Azәrbaycan Hava Yolları” Qapalı Sәhmdar Cәmiyyәtinin, 
MAA-ın әmr vә sәrәncamlarını rәhbәr tutur. 

2. Kitabxanaya yazılma vә onun fondlarından istifadә qaydaları 

2.1. Kitabxanadan istifadә üçün әvvәlcәdәn fakültә rәhbәrliyinin kitabxana müdirinә 
verdiyi siyahı әsasında oxucuların qeydiyyatı aparılır; 

2.2. Oxucuların kitabxanadan istifadә etmәsi üçün oxucu kartı tәrtib olunur; 



2.3. Bütün vәsaitlәr oxuculara (dәrslik vә dәrs vәsaitlәri, elektron mәlumatlar) 
kitabxana tәrәfindәn ödәnişsiz әsaslarla tәmin edilir; 

2.4. Oxucu kitabxanadan istifadә zamanı kitabxana әmәkdaşına sifarış edәcәyi 
vәsait barәsindә dolğun mәlumat vermәlidir (vәsaitin adı vә müәllifi vә s.); 

2.5. Kitabxanada sayca az olan vәsaitlәr gün әrzindә oxu zalında istifadә üçün 
verilir. Bu zaman oxucu vәsiqәsini qeydiyyat sahәsinә tәqdim etmәli, günün 
sonunda vәsaiti qaytardıqdan sonra vәsiqәsini geri almalıdır; 

2.6. Verilәn bәzi vәsaitlәrә (elәcә dә әdәbiyyatlara) kitabxana müdiri tәrәfindәn 
müddәt qoyula bilәr; 

2.7. Oxucu qeydiyyat sahәsinә yalnız öz vәsiqәsi ilә daxil olmalıdır. Başqasının 
vәsiqәsi ilә kitab sifarış olunması yolverilmәzdir; 

2.8. Oxucular kitabxanadan istifadә qaydalarına әmәl etmәli, kitab fonduna qayğı ilә 
yanaşmalı, çap mәhsullarının itirilmәsinә vә yararsız hala salınmasına yol 
vermәmәlidirlәr. 

3. Oxucuların hüquq vә vәzifәlәri 

3.1. Oxucuların hüquqları: 

3.1.1. Kitabxanada mövcud olan hәr növ çap mәhsulları vә elektron resurslardan 
istifadә etmәk; 

3.1.2. Kitabxananın elektron kataloqundan 24/7 saat istifadә etmәk, çoxaspektli 
axtarış vasitәlәri ilә әdәbiyyat axtarışını aparmaq vә tapılmış әdәbiyyatı sifarış 
etmәk, әdәbiyyatın elektron nüsxәsi olduqda isә onu әldә etmәk imkanı; 

3.1.3. Oxucu sorğusu üzrә kitabxana әmәkdaşlarına müraciәt etmәk; 

3.1.4. Kitabxananın fondlarından vә oxu zalından istifadә etmәk. 

 

3.2. Oxucuların vәzifәlәri: 

3.2.1. Oxu zalında sakitliyә riayәt etmәk; 

3.2.2. Kitabxananın әmlak vә avadanlıqlarına qayğı ilә yanaşmaq; 

3.2.3. Kitab sifarışi vә qәbulu zamanı oxucu vәsiqәsini kitabxana әmәkdaşına 
tәqdim etmәk; 



3.2.4. Oxucu kitabxanadan aldığı kitabları ona verilәn vaxt müddәtindә geri 
qaytarmalıdır. 

3.2.5.  Kitabxanaya daxil olarkәn üst geyimlәrini qarderoba tәhvil vermәk; 

3.2.6. Nәzarәtsiz qoyduğu kitablara vә әşyalara görә mәsuliyyәt daşımaq; 

3.2.7. Kitabxana zalında tәmizliyә vә ictimai qaydalara riayәt etmәk, oxuculara vә 
kitabxana әmәkdaşlarına qarşı nәzakәtli davranmaq. 

4. Oxuculara qadağan olunur: 

4.1. Sifariş olunan әdәbiyyat üzrә qeydiyyat aparılmadan vәsaitin kitabxanadan 
çıxarılması; 

4.2. Kitabxanaya mәxsus olan vәsaitlәrә texniki zәrәr vurmaq (kәsmәk, sәhifәlәrini 
çırmaq, üz qabığını qoparmaq, kitabı yazmaq); 

4.3. Kitabxanada qida qәbulu, (o cümlәdәn meyvә şirәsi,çay, kofe vә s. içmәk); 

4.4. Kitabxanada sәnәd vә ya mühazirә materiallarının surәtini çıxarmaq; 

4.5. Üst geyimlәri ilә oxu zalına daxil olmaq; 

4.6. Uca sәslә danışmaq, söhbәt etmәk, digәr oxuculara maneә olmaq, telefonla 
danışmaq; 

4.7. Elektron resurslar bölmәsindәn dәrsdәnkәnar mövzularda istifadә etmәk; 

4.8. Oxu zalında mütaliәdәnkәnar mәqsәdlәrlә istifadә edilmәsi. 

  

5. “Kitabxanadan istifadә qaydaları”nın pozulması zamanı oxucuların 
mәsuliyyәti: 

5.1. Qaydaları pozan vә kitabxanaya ziyan vuran istifadәçilәr “Azәrbaycan 
Respublikasının Qanunvericiliyi” ilә müәyyәn olunmuş qaydada  vә “Kitabxanadan 
İstifadә Qaydaları” na uyğun olaraq mәsuliyyәt daşıyırlar; 

5.2. “Kitabxanadan istifadә qaydaları”nın pozulmasına görә mәsuliyyәtin müәyyәn 
olunması kitabxananın sәlahiyyәtli şәxsinin (müdir) tәqdimatı әsasında akademiya 
rәhbәrilyi tәrәfindәn hәyata keçirilir. 

 

 



6. Kitabxana әmәkdaşlarının vәzifәlәri: 

6.1. Kitabxana әmәkdaşları öz vәzifә öhdәliklәrinә vә oxuculara xidmәtin tәşkilinә 
görә mәsuliyyәt daşıyır; 

6.2. Kitabxananın bütün әmәkdaşları oxucu sorğularını dolğun şәkildә 
cavablandırmalıdır. 

7. Kitabxana fonduna vurulan ziyana görә oxucuların mәsuliyyәti: 

Bu proses kitabxana müdiriyyәti tәrәfindәn aşağıdakı qaydada hәyata keçirilir: 

7.1. Çap mәhsullarını itirәn, yararsız hala salan, yaxud qaytarmayan oxuculara 
hәmin kitabın eyni nәşrini tapıb gәtirmәk tәklif olunur; 

7.2. Bu mümkün olmadıqda oxucuya onun kitabxana üçün vacib olan digәr çap 
mәhsulları ilә әvәz olunması tәklif olunur; 

7.3. Kitabxana fondunda mәhdud sayda olan itirilmiş vәsaitin yenidәn qaydalar 
әsasında çap olunması tәlәb olunur. 

 

 


